ADEMPIMENTI DEI SOGGETTI BENEFICIARI DI BUONI

FORMATIVI INDIVIDUALI
	Inizio attivitA’ formativa prima della ricezione della lettera di concessione del voucher


	Nel caso in cui l’attività corsuale abbia inizio prima della ricezione della lettera di concessione del voucher, il beneficiario deve dare comunicazione all’Amministrazione provinciale della data di avvio, del calendario delle lezioni, del relativo orario e della sede.

	RITIRO REGISTRO DELLE PRESENZE
	Dopo la ricezione della lettera di concessione del buono e prima dell’inizio del corso, il beneficiario o un suo delegato deve ritirare il registro delle presenze presso le sedi della Provincia munito della seguente documentazione:

· Copia per la Provincia dell’Atto unilaterale datato e firmato dal beneficiario (inviato al beneficiario con la lettera di concessione del buono formativo);

· Copia del Documento d’identità;
· Dichiarazione di inizio corso, rilasciata dall’Ente erogatore del corso su carta intestata e firmata dal legale rappresentante del suddetto Ente (scaricabile dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali);

Solo in caso di delega è necessario presentare anche:

· Atto di delega firmato dal beneficiario (scaricabile dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali);
· Copia del Documento d’identità del delegato.


	RICHIESTA DI ANTICIPO PREVIA PRESENTAZIONE DELLA POLIZZA FIDEJUSSORIA
	Nel caso in cui il beneficiario abbia optato per la richiesta di anticipazione tramite presentazione di polizza fideiussoria, quest’ultima può essere scaricata dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali o in alternativa deve riportare i seguenti requisiti minimi:

· Oggetto: deve contenere i riferimenti del Bando regionale e della Determinazione provinciale di approvazione della graduatoria dei beneficiari di voucher;

· Durata: deve avere efficacia dalla data di rilascio fino a 4 mesi dal termine dell’attività formativa;

· Spese bancarie: all’interno della polizza fideiussoria le spese bancarie sostenuto devono essere distintamente indicate.

Inoltre è necessario accompagnare alla polizza fideiussoria il modello di Richiesta di anticipazione (scaricabile dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali).In questo modello il beneficiario ha doppia possibilità di richiesta di pagamento: tramite deposito della somma richiesta presso la tesoreria provinciale oppure tramite c/c bancario/postale obbligatoriamente intestato o cointestato al beneficiario del voucher.

	DOCUMENTAZIONE RICHIESTA A FINE ATTIVITA’ FORMATIVA
	Entro 60 giorni dalla fine del corso il beneficiario o un suo delegato deve presentare la seguente documentazione:

· Dichiarazione di fine corso rilasciata dall’Ente erogatore del corso su carta intestata e firmata dal legale rappresentante del suddetto Ente (scaricabile dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali);

· Registro delle presenze in cui deve risultare la frequenza di almeno l’80% delle ore previste dal corso;

· Fattura in originale quietanzata rilasciata dall’Ente erogatore del corso;

· Bonifico bancario/postale in originale (o copia conforme all’originale sottoscritta) a favore dell’Agenzia formativa che attesti l’ avvenuto pagamento del corso. E’ condizione necessaria che il conto corrente sia intestato o cointestato al beneficiario del voucher. Qualora il beneficiario non sia in possesso di c/c potrà effettuare il bonifico, tramite un versamento in contanti, sul conto corrente bancario dell’Ente Erogatore presso una qualsiasi agenzia bancaria, specificando nella causale il motivo del versamento.

· Modello di Richiesta di rimborso (scaricabile dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali).In questo modello il beneficiario ha doppia possibilità di richiesta di pagamento: tramite deposito della somma richiesta presso la tesoreria provinciale oppure tramite c/c bancario/postale obbligatoriamente intestato o cointestato al beneficiario del voucher.

Solo in caso di delega è necessario presentare anche:

· Atto di delega firmato dal beneficiario (scaricabile dal sito internet www.provincia.fi.it - sezione formazione professionale – buoni formativi individuali);
Copia del Documento d’identità del delegato.




Per ulteriori informazioni: voucher@provincia.fi.it 

