	[image: image1.png]MinisTERO DEL LAvORoO,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIALI

Direzione Generale per le Politiche
per I"Orientamento e la Formazione





	[image: image2.jpg]Unione europea
Fondo sociale europeo





	[image: image3.png]PROVINCIA
DI FIRENZE




	[image: image4.jpg]REGIONE
TOSCANA

A






PROVINCIA DI FIRENZE – DIREZIONE FORMAZIONE

________________________________________________________________________________________________

COPIA PER LA PROVINCIA 

ATTO UNILATERALE DI IMPEGNO PER LA REGOLAMENTAZIONE DEI VOUCHER INDIVIDUALI A VALERE SULL’AVVISO PUBBLICO - APPROVATO CON D.D. ____________ DEL _________________ - P.O.R. TOSCANA Ob. 2 FSE COMPETITIVITA’ REGIONALE E OCCUPAZIONE 2007/2013. 
Il/la sottoscritta/o __________________________________Nato a _________________________

il ______________Residente a ___________________via_________________________n.______

CAP____________Tel.________________Cell. _______________________n.____ Domiciliato a 

_______________________via_____________________________n.______CAP______________ Tel._________________ Cell.______________________________, 

soggetto beneficiario di  voucher formativo per il finanziamento del corso___________________________________________________________a valere sull’Avviso Pubblico  per l’attribuzione di voucher individuali per situazioni di crisi aziendale
Asse____ per l’attribuzione di voucher individuali approvato con D.D. n. _______del __________.

PREMESSO

- che la Provincia di Firenze ha approvato con Determinazione Dirigenziale n. __________ del _____________ il finanziamento del voucher individuale di cui sopra per un importo complessivo di €___________________;

- che l’Amministrazione provinciale ha l’obbligo di controllare anche mediante ispezioni l’attività formativa individuale finanziata, al fine di accertare il regolare svolgimento della stessa e l’effettiva frequenza del soggetto beneficiario;

- che l’importo del voucher potrà essere erogato al soggetto beneficiario, o per delega alla riscossione all’agenzia formativa, secondo le seguenti modalità: 

a) in una unica soluzione alla conclusione del corso, a rimborso delle spese effettivamente sostenute e previa consegna di tutta la documentazione richiesta ai fini della determinazione della spesa e del finanziamento pubblico concesso;

b) in due soluzioni, solo per i corsi superiori alle 40 ore, è possibile chiedere l’erogazione di un anticipo pari al 30%, dopo l’avvenuta e documentata frequenza del 30% del corso, e il saldo finale a seguito della presentazione di tutta la documentazione richiesta ai fini della determinazione della spesa e del finanziamento pubblico concesso.

In entrambi i casi, il titolare del voucher potrà avvalersi della delega alla riscossione in favore dell’Ente Erogatore della formazione.

Si richiede di barrare la modalità prescelta ed indicata all’interno della domanda di voucher presentata.

⁯
Nella modalità a rimborso senza la delega alla riscossione in favore dell’Ente Erogatore della formazione, dovrà essere consegnata la seguente documentazione:

a.1) dichiarazione di fine corso, attestante il regolare svolgimento dell’attività formativa, firmata dal legale rappresentante dell’Ente erogatore e dal soggetto beneficiario del voucher;

a.2) documentata frequenza al corso del soggetto beneficiario per almeno il 70% delle ore previste, salvo casi di assenza superiori per ragioni oggettive e documentate, giudicate tali dall’Amministrazione competente a proprio insindacabile giudizio, tramite la consegna all’ufficio voucher della Provincia di Firenze del registro individuale di frequenza. Detto Registro dovrà restare depositato presso l’Agenzia formativa per l’intero periodo formativo, a disposizione della Provincia di Firenze in sede di ispezione;

a.3) fattura quietanzata (in originale o in copia conforme all’originale), intestata al beneficiario del voucher, dalla quale risulti l’importo complessivo del corso. La fattura dovrà riportare la descrizione della prestazione/attività, il nome del beneficiario del voucher e la seguente dicitura:

“Il presente documento di spesa è addebitato totalmente/parzialmente per euro ____________al voucher matricola N° ____________________   finanziato dal FSE - Asse___________

Firma del beneficiario del voucher____________________________”;

a.4) ricevuta di bonifico bancario (in originale o in copia conforme all’originale). Il bonifico deve essere a favore dell’Agenzia formativa e deve contenere il n. di C.R.O. che attesti l’avvenuto versamento a favore dell’Agenzia Formativa. Dal bonifico deve inoltre risultare l’importo complessivo approvato dall’Amministrazione provinciale; 

a.5) richiesta di rimborso da parte del beneficiario del voucher (il cui modello è scaricabile dal sito web della Provincia di Firenze).

⁯
Nella modalità a rimborso con la delega alla riscossione in favore dell’Ente Erogatore della formazione, dovrà essere consegnata la seguente documentazione:

a.1) dichiarazione di fine corso, attestante il regolare svolgimento dell’attività formativa, firmata dal legale rappresentante dell’Ente erogatore e dal soggetto beneficiario del voucher;

a.2) documentata frequenza al corso del soggetto beneficiario per almeno il 70% delle ore previste, salvo casi di assenza superiori per ragioni oggettive e documentate, giudicate tali dall’Amministrazione competente a proprio insindacabile giudizio, tramite la consegna all’ufficio voucher della Provincia di Firenze del registro individuale di frequenza. Detto Registro dovrà restare depositato presso l’Agenzia formativa per l’intero periodo formativo, a disposizione della Provincia di Firenze in sede di ispezione;

a.3) fattura, intestata al beneficiario del voucher, dalla quale risulti l’importo del finanziamento concesso. 

La fattura dovrà riportare la descrizione della prestazione/attività, il nome del beneficiario del voucher e la seguente dicitura:

“Il presente documento di spesa è addebitato totalmente/parzialmente per euro ____________al voucher matricola N° ____________________   finanziato dal FSE - Asse___________

Firma del beneficiario del voucher____________________________”;

Per gli avvisi per i quali il finanziamento pubblico non copra il costo totale del corso, dovranno essere presentate una o più fatture sia per la parte di costo che copre la Provincia di Firenze, sia per la parte di costo del corso che rimane a carico del beneficiario.

a.4) la presentazione della richiesta di pagamento sottoscritta dal beneficiario del voucher, in favore dell’Ente Erogatore;

⁯
Nella modalità di pagamento in due soluzioni - anticipo 30% e saldo finale - (solo per i corsi superiori alle 40 ore) e senza la delega alla riscossione in favore dell’Ente Erogatore della formazione, dovrà essere consegnata la seguente documentazione:

b.1) presentazione di una dichiarazione da parte dell’agenzia formativa che attesti la frequenza del 30% al corso con copia del registro per le ore frequentate;

b.2) presentazione della fattura da parte dell’agenzia formativa per un importo corrispondente al 30% del costo del corso, intestata al beneficiario del voucher;

La fattura dovrà riportare la descrizione della prestazione/attività, il nome del beneficiario del voucher e la seguente dicitura:

“Il presente documento di spesa è addebitato totalmente/parzialmente per euro ____________al voucher matricola N° _____________________________   finanziato dal FSE - Asse_______________

Firma del beneficiario del voucher____________________________”;

b.3) presentazione, da parte del beneficiario del voucher, della richiesta di liquidazione del 30% del finanziamento pubblico concesso (il cui modello è scaricabile dal sito web della Provincia di Firenze).
A seguito della conclusione del corso, il beneficiario del voucher dovrà inoltre attenersi a quanto segue:

b.4) presentazione della dichiarazione di fine corso, attestante il regolare svolgimento dell’attività formativa, firmata dal legale rappresentante dell’Ente erogatore e dal soggetto beneficiario del voucher.

b.5) presentazione di documentata frequenza al corso del soggetto beneficiario per almeno il 70% delle ore complessivamente previste, salvo casi di assenza superiori per ragioni oggettive e documentate, giudicate tali dall’Amministrazione competente a proprio insindacabile giudizio, tramite la consegna all’ufficio voucher della Provincia di Firenze del registro individuale di frequenza. Detto Registro dovrà restare depositato presso l’Agenzia formativa per l’intero periodo formativo, a disposizione della Provincia di Firenze in sede di ispezione.
b.6) presentazione della fattura da parte dell’agenzia formativa per un importo corrispondente al restante 70% del costo del corso. La fattura deve essere intestata al beneficiario del voucher. 

La fattura dovrà riportare la descrizione della prestazione/attività, il nome del beneficiario del voucher e la seguente dicitura:

“Il presente documento di spesa è addebitato totalmente/parzialmente per euro ____________al voucher matricola N° ____________________   finanziato dal FSE - Asse___________

Firma del beneficiario del voucher____________________________”;

b.7) presentazione del bonifico bancario attestante l’avvenuto pagamento del 30% del corso, per cui era stato erogato l’anticipo;

b.8) presentazione, da parte del beneficiario del voucher, della richiesta di liquidazione del restante 70% del finanziamento pubblico concesso (il cui modello è scaricabile dal sito web della Provincia di Firenze). 

Entro 15 giorni dall’avvenuta riscossione dell’anticipo il beneficiario dovrà presentare la documentazione contabile comprovante l’avvenuto pagamento nei confronti dell’ente erogatore; in mancanza l’Amministrazione provinciale avvierà le procedure di recupero di quanto erogato.

⁯
Nella modalità di pagamento in due soluzioni e con la delega alla riscossione in favore dell’Ente Erogatore della formazione, dovrà essere consegnata la seguente documentazione:

b.1) presentazione di una dichiarazione da parte dell’agenzia formativa che attesti la frequenza del 30% al corso con copia del registro per le ore frequentate;

b.2) presentazione della fattura da parte dell’agenzia formativa per un importo corrispondente al 30% del costo del corso, intestata al beneficiario del voucher;

La fattura dovrà riportare la descrizione della prestazione/attività, il nome del beneficiario del voucher e la seguente dicitura:

“Il presente documento di spesa è addebitato totalmente/parzialmente per euro ____________al voucher matricola N° ____________________   finanziato dal FSE - Asse___________

Firma del beneficiario del voucher____________________________”;

Per gli avvisi per i quali il finanziamento pubblico non copra il costo totale del corso, dovranno essere presentate una o più fatture sia per la parte di costo che copre la Provincia di Firenze, sia per la parte di costo del corso che rimane a carico del beneficiario.

b.3) presentazione, da parte del beneficiario del voucher, della richiesta di liquidazione del 30% del finanziamento pubblico concesso, in favore dell’Agenzia Formativa (il cui modello è scaricabile dal sito web della Provincia di Firenze);
A seguito della conclusione del corso, il beneficiario del voucher dovrà inoltre attenersi a quanto segue:

b.4) presentazione della dichiarazione di fine corso, attestante il regolare svolgimento dell’attività formativa, firmata dal legale rappresentante dell’Ente erogatore e dal soggetto beneficiario del voucher.

b.5) presentazione di documentata frequenza al corso del soggetto beneficiario per almeno il 70% delle ore complessivamente previste, salvo casi di assenza superiori per ragioni oggettive e documentate, giudicate tali dall’Amministrazione competente a proprio insindacabile giudizio, tramite la consegna all’ufficio voucher della Provincia di Firenze del registro individuale di frequenza. Detto Registro dovrà restare depositato presso l’Agenzia formativa per l’intero periodo formativo, a disposizione della Provincia di Firenze in sede di ispezione.
b.6) presentazione della fattura da parte dell’agenzia formativa per un importo corrispondente al restante 70% del costo del corso. La fattura deve essere intestata al beneficiario del voucher. 

La fattura dovrà riportare la descrizione della prestazione/attività, il nome del beneficiario del voucher e la seguente dicitura:

“Il presente documento di spesa è addebitato totalmente/parzialmente per euro ____________al voucher matricola N° ____________________   finanziato dal FSE - Asse___________

Firma del beneficiario del voucher____________________________”;

Per gli avvisi per i quali il finanziamento pubblico non copra il costo totale del corso, dovranno essere presentate una o più fatture sia per la parte di costo che copre la Provincia di Firenze, sia per la parte di costo del corso che rimane a carico del beneficiario.

b.7) presentazione, da parte del beneficiario del voucher, della richiesta di liquidazione del restante 70% del finanziamento pubblico concesso, in favore dell’Agenzia Formativa (il cui modello è scaricabile dal sito della Provincia di Firenze).

Sia che il soggetto si avvalga della modalità a rimborso che della modalità di pagamento in due soluzioni, se il corso non viene portato a termine (frequenza inferiore al 70% minima richiesta e non vi sono cause oggettive e documentate che giustifichino le assenze) o comunque non si verificano tutte le condizioni finalizzate alla determinazione della spesa ammessa a finanziamento, il costo resterà a carico del titolare del voucher.

E’ facoltà dell’Amministrazione Provinciale procedere al riconoscimento delle eventuali spese sostenute fino alla concorrenza del 30% dell’importo del voucher. A tal fine è necessario aver svolto almeno il 30% dell’attività formativa e aver prodotto tutta la documentazione richiesta ai fini della determinazione della spesa e l’attestazione di riconoscimento dei crediti formativi acquisiti.

In tal caso, la  Provincia di Firenze declina sin da ora ogni responsabilità ed obbligo nei confronti sia dell’Ente erogatore che del soggetto beneficiario.

Tutto ciò premesso il Beneficiario

SI IMPEGNA

· a svolgere l’intervento formativo secondo quanto previsto nella domanda presentata e approvata da questa Amministrazione Provinciale con Determinazione Dirigenziale n. ______ del _____________, nel pieno rispetto delle caratteristiche e del costi in esso indicati;

· a compilare e sottoscrivere, per accettazione il presente Atto Unilaterale di assegnazione del voucher entro 30 giorni dalla data apposta sulla lettera di comunicazione di attribuzione del finanziamento, presso gli uffici della Direzione Formazione, con allegato copia del documento di identità;
· ad inviare, almeno 5 giorni prima dell’inizio dell’attività formativa, dichiarazione di inizio corso corredato di calendario delle attività (il cui modello è scaricabile dal sito web della Provincia) e successivamente a comunicare tempestivamente eventuali variazioni;

· a scaricare dal sito web della provincia all’indirizzo http://formazione.provincia.fi.it il registro delle presenze. Tale registro deve essere vidimato, almeno 5 giorni prima dell’inizio dell’attività, presso gli uffici della Provincia – Direzione Formazione – via Capo di Mondo, 66 – 50136 Firenze; 

· a concludere l’intervento formativo entro 12 mesi dalla data apposta sulla lettera di comunicazione del finanziamento;

· a presentare la documentazione indicata in premessa, secondo la modalità di rimborso scelta (a - b) relativa alla liquidazione del voucher, entro 60 giorni dal termine dell’attività formativa. 

Qualora  il beneficiario non ottemperi a quanto richiesto entro il predetto termine indicato, si darà avvio alla procedura di  revoca del finanziamento.

Per quanto non espressamente specificato nel presente atto, si rimanda alla Legge regionale n. 32 del 26/07/2002  “T.U. della normativa della regione Toscana in materia di educazione, istruzione, orientamento, formazione professionale e lavoro” e al regolamento di attuazione approvato con Delibera GRT n. 787 del 04/08/2003 e alla Delibera GRT n. 569 del 31/07/2006 e successive modificazione e integrazioni.

Data___________________                                                                 Il beneficiario 

                                                                                         _______________________________
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